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CNPI: 11.011.335.0001-21

PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

1-0OBIJETO

Contratagio de empresa especializada para prestagiio de servigos de assessoria e consultoria contabil
de interesse da Camara Municipal de Gongalves Dias - MA.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a essencialidade dos servigos de contabilidade para a execugio orgamentéria da
Administragio Publica. Sendo assim, a ciéncia contabil com todos os seus mecanismos de gestdo ¢
imprescindivel para o registro das receitas e despesas publicas, assim como, para o planejamento;

2.2. Considerando a necessidade de registro da previsio da receita e a fixagdo de despesa,
estabelecidas no Orgamento Publico Municipal, aprovado para o exercicio, escriturar a execugdo
or¢amentdria da receita e da despesa, fazer a comparagio entre a previsdo e a realizagio das receitas e
despesas, controlar as operagSes de crédito e obrigagdes, revelar as variagdes patrimoniais e mostrar o
valor do patrimdnio; Considerando que a contabilidade é ferramenta indispensavel para o processo de

prestagio de contas junto aos ¢rgdos de controle; Ex. Tribunal de Contas, dentre outros, assim como
para a sociedade em geral;

2.3. Justifica-se assim a contratagio pela necessidade de manter o registro dos atos e dos fatos
administrativos, a execugdio orgamentaria, financeira e patrimonial de acordo com o que demanda a
Lei Federal, sem com isso acarretar problemas futuros de infringéncia a legislagio pertinente.

3 - DO VALOR ESTIMADO, QUANTITATIVOS e ESPECIFICACOES
ITEM descrigio UND | QTD/MES| V. UNIT V. TOTAL

Contratagdo de empresa
especializada na prestagio
de servigos de assessoria e
1 consultoria contabil de més 11
interesse da Camara
Municipal de Gongalves
Dias

RS RS
11.466,67 126.133,33

VALOR TOTAL: CENTO E VINTE E SEIS MIL CENTO E TRINTA E TRES REAIS E TRINTAE
TRES CENTAVOS

3.2. Especificagdes:
3.2.1. Consultoria e assessoria no processo de execugdo orgamentaria: langamento e emissdo de notas

de empenho, ordens de pagamento, relatorios contabeis mensais e de fechamento do exercicio
contabil, assim como, em todas as rotinas relacionadas 4 contabilidade da Camara;

3.2.2 Consultoria e assessoria no processo de execugio financeira (tesouraria): confecgfio e emissdo
dos relatorios devidos, controle de movimentagio bancaria, de caixa e de encerramento do exercicio
financeiro, inclusive com o acompanhamento dos limites de realiza¢o de despesas estabelecidos pela
Lei de Responsabilidade Fiscal e pela Constituigio Federal;

3.2.3. Consultoria contabil na elaboragfo de calculos da despesa do Poder Legislativo e inclusdo da
mesma na proposta or¢gamentaria do exercicio vigénte, de acordo com o que determina a Lei e a

Constituigdo Federal,
& &
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3.2.4. Elaboragdo de estudos para a participagdo da Camara nos projetos do Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual do exercicio;

3.2.5. Consultoria e assessoria na elaboragio da prestagdo de contas para o Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo;

3.2.6. Orientagdo nas rotinas contabeis relativas ao setor de pessoal: confec¢do de folhas de pagamento
de servidores e vereadores, calculo de encargos previdencidrios, elaboragdo de relatérios exigidos pela
legislagdo vigente, tais como: GFIP, IRPF, DIRF,RAIS, DCTP, etc;

3.2.7. Assessoramento a Camara na elaboragdo de defesas junto ao Tribunal de Contas em casos de
questionamentos referente ao exercicio corrente;

3.2.8. Assessoramento para a manutengdo e implementagdo dos sistemas de controle de almoxarifado
e patrimonio;

3.2.9. Assessoria contabil, financeira e econdmica diaria, por telefone, fac-simile, internet e através da
disponibilizagdo de 01 (um) ou mais funcionarios da empresa para realizar os servigos constantes neste
objeto.

3.2.10. Emissdo de pareceres em questdes relacionadas aos itens anteriores;

3.2.11. Representagdo da Camara Municipal junto a Receita Federal do Brasil, na utilizagdo, por meio
de certificado digital, de todos os servigos existentes e os que virem a ser disponibilizados.

3.2.12. Emissdo de relagdo de dotagdes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado e saldo
até a data selecionada.

4 - DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

4.1. Os pregos a serem cotados deverdo levar em conta os praticados no mercado, atendidas as
peculiaridades locais e regionais.

4.2. Os pregos deverdo ser cotados por unidade e global em RS;

4.3. Deverdo ser computados nos pregos propostos o fornecimento de mao de obra especializada,
todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, taxas, seguros e impostos, inclusive fretes, que serdio
de total responsabilidade da Contratada.

4.4. O prego total maximo admitido ¢ do orgamento estimado pela Camara Municipal de Gongalves
Dias — MA, conforme descrito no item 3 deste termo de referéncia/projeto basico.

5 - LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS SERVICOS
5.1. Os servigos serdo executados preferencialmente nas dependéncias da Camara Municipal de
Gongalves Dias, localizada na Praga Jodo Afonso Cardoso, s/n, Centro, Gongalves Dias - MA;

5.2. Os servigos serdo recebidos e atestados sua execugdo por servidor designado, especialmente para
acompanhamento e fiscalizagdo, pela Camara Municipal de Gongalves Dias.

6 - RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos serdo recebidos, depois de conferidos todas as especificagdes minimas exigidas neste
termo de referéncia/projeto basico.
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7 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DOS SERVICOS

7.1. A prestagdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Cémara Municipal, o
qual deveré atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de
pagamento.

7.2. A presenga da fiscalizagio da Camara Municipal de Gongalves Dias ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

7.3. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servigo que néo esteja de
acordo com as exigéncias, bem como, determinar o prazo para sua adequagio ou refazimento dentro
das normas ou da legislagdo.

8 - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado no prazo em até 30 (trinta) dias, apés o recebimento definitivo dos
servigos, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a
apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada por servidor competente, acompanhada das
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

8.1.1. Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribui¢des Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério da Fazenda);

8.1.2. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo
Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Estadual;

8.1.3. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Estadual;

8.1.4. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa a atividade
econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal;

8.1.5. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante;

8.1.6. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal — CEF;

8.1.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justiga do Trabalho.

8.2. O pagamento sera efetuado diretamente na conta que o fornecedor apresentar em sua proposta.

8.3 - A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pelo servidor responsavel pelo Recebimento.
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8.4 - Nido serdo efetuados quaisquer pagamentos a Contratada enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigagdes em virtude de penalidades impostas ou inadimpléncia contratual, inclusive, sem
que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a atualizagdo monetaria.

9 - DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. Para a prestagdo dos servigos, sera formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condigdes, obrigagdes responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
Edital de licitagdo, do Termo de Referéncia/projeto basico, e da Proposta de Pregos da licitante
considerada vencedora.

9.2. O inicio dos servigos sera no maximo em 05 (cinco) dias, apds o recebimento da ordem de inicio
dos servigos.

9.3. A vigéncia do contrato sera a partir de sua assinatura até 31 de dezembro de 2021, podendo ser
prorrogada sua duragdo por iguais e sucessivos periodos, limitada a sessenta meses, conforme art. 57
Inciso 11 da Lei 8.666/93, e a critério do poder legislativo deste municipio.

10 - DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1. A inexecugdo total ou parcial deste contrato ensejard a sua rescisdo com as consequéncias

contratuais e as previstas em Lei.

10.2. A rescisdo do presente contrato podera ser determinada por ato unilateral e restrito da
Contratante.

10.3. O contrato podera ser rescindido amigavelmente, por acordo entre as partes, desde que haja
conveniéncia para a Contratante, devidamente motivado e justificado;

10.4. Fica ainda assegurado a Contratante o direito de rescisdo deste contrato, independentemente de
aviso extrajudicial ou de interpelagdo judicial, nos seguintes casos:

10.4.1. Atraso injustificado por mais de 15 (quinze) dias consecutivos do inicio da execugdo dos
Servigos;

1°.4.2. Interrupgdo dos servigos sem justa causa e prévia comunicagdo a contratante por mais de 05
(cinco) dias;

10.4.3. Desatendimento das determinagdes regulares de representantes que forem designados pela
Contratante, para acompanhar, na qualidade de fiscal, a execugdo dos servigos;

10.4.4. Descumprimento de qualquer determinagdo da Contratante, feita em base contratual;

10.4.5. Transferéncia dos servigos, objeto do presente contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem a
prévia e expressa autorizagdo da Contratante;

10.4.6. Cometimento reiterado de falhas causadas na execugéo dos servigos;

10.4.7. Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdo, ou recair no processo de insolvéncia sobre
qualquer de seus dirigentes.
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10.4.8. Para atender o interesse € conveniéncia administrativa, mediante comunicagdo a contratada,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que seja efetuado o pagamento dos servigos
efetivamente prestados, e devidamente aprovados até a data da rescis@o contratual.

10.5. Declarado a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item
anterior a contratada recebera exclusivamente o pagamento dos servigos executados e recebidos,
deduzido o valor correspondente as multas porventura existentes.

10.6. Néo cabera a contratada indenizagdo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a
ser rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.

11 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correram a conta da seguinte dotagdo or¢gamentaria:

01031 0001 2.001 - MANUTENCAO E FUNC. DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA

12 — CRITERIO DE JULGAMENTO
12.1. Menor Prego Global.

13 - FUNDAMENTO LEGAL

13.1. O Procedimento Licitatério devera observar as normas e procedimentos contidos na Lei n°.
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

14 — DO FORO
14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Gongalves Dias — MA, com renlincia expressa de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas ou litigios oriundos da execugio
do contrato.

Gongalves Dias - MA, 11 de Janeiro de 2021.

Nasce ﬁvw/{t do Sdva o Sihim
Maria Jonete da Silva e Silva
Chefe de gabinete da Cdmara Municipal




